
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

           Уважаемый Клиент! 
 

Компания «Информационные Бизнес-решения «Exiterra» благодарит Вас за выбор 
программного обеспечения SiteX7.CMS 

 
Мы уверены, что Ваш сайт, разработанный на платформе SiteX7, долгое время будет 

современным и эффективным средством представления Вашего Бизнеса в мировой сети 
Интернет. 

 
Техническая поддержка Компании Экзитерра, непрерывное совершенствование,  

удобство и надежность технологии SiteX, возможность в любое время масштабировать сайт, – 
все это Вы оцените с первого дня  использования Вашего сайта. 

 
Перед тем как  начать работу с Системой Администрирования Вашего сайта, прочитайте 

это «Руководство пользователя» и ознакомьтесь с подобранной информацией. Вам 
адресованы важные указания, следуя которым, Вы сможете при управлении сайтом полностью 
использовать его технические преимущества.  
 

С благодарностью, 
Сервисная Команда Экзитерра 

 
 



 

 

Указания к «Руководству пользователя» 
При покупке сайта Вы выбрали индивидуальную комплектацию и функциональность. В 

данном «Руководстве пользователя» описаны все типовые виды комплектации и 
функциональности, которые доступны клиентам Экзитерра. Обращаем Ваше внимание на то, 
что в данном руководстве также описаны и те варианты комплектации, которые Вы, вероятно, 
не выбрали для своего Сайта. Возможные различия не вызовут у Вас затруднений, так как все 
опциональные модули и функциональные элементы отмечены. Опциональные модули и 
элементы функционала Вы всегда сможете заказать в Экзитерра дополнительно. 

Если Ваш сайт содержит функционал, явно не описанный в данном «Руководстве 
пользователя», то предполагается, что работа с ним аналогична описанным элементам и 
модулям.  

Компания Экзитерра проводит политику непрерывного развития, поэтому технические 
сведения, приведенные в документации, актуальны на момент публикации и могут отличаться 
от старших версий поставляемого программного обеспечения. 

Актуальную информацию Вы всегда можете получить на сайте www.exiterra.ru и по 
телефону технической поддержки. 

Информация, содержащаяся в данном документе, является собственностью Компании 
Экзитерра, и не может быть воспроизведена полностью или частично. 

 
 
 
 
 

Важная информация по вопросам безопасности 
Для безопасности и сохранения данных сайта применены несколько уровней защиты.  
Защита данных на стороне сервера организуется администратором (хостинг-

провайдером) средствами сервера. Убедитесь, что удаленные доступы к файлам и базам 
данных (ftp, ssh) защищены паролями, а назначенные пароли надежны. При утрате паролей на 
ftp доступ к файлам сайта, необходимо обратиться к Вашему хостинг-провайдеру. Внимание! 
Проверьте у своего провайдера регулярность резервного копирования данных сайта (backup), 
что бы  при случайном удалении данных Вы смогли восстановить содержание сайта на 
определенную дату. 
 

Доступ в Систему Администрирования Сайта защищен паролями, назначаемыми 
пользователями самостоятельно. Система SiteX7.CMS сама контролирует надежность 
создаваемых паролей и не разрешит использование очень простых или коротких паролей.  

Внимание! Храните пароли в надежном месте на электронных или бумажных носителях. 
При утрате паролей доступа в САС Вы будете вынуждены обратиться к разработчику за 

восстановлением возможности входов, что может потребовать временных затрат. Внимание! 
Не предпринимайте попытку самостоятельно или при помощи третьих лиц восстанавливать 
пароли, это может привести к потере данных. 
 
 



 

 

Первое знакомство 
 
 

 

Пока сайт работает, Вы 
перемещаете звезды! 
Ваш новый сайт – мощное 
средство представление бизнеса в 
интернете. Сайт круглосуточно 
работает на Ваш успех. 

 

Ваш бизнес всегда он-лайн! 
Моментальное обновление 
данных на сайте позволит 
информировать ваших партнеров 
в режиме реального времени! 

 
 
 
 
 
 



 

 

Первое знакомство 
 
 
 
 

 

Разделение труда при 
администрировании сайта 
Настройка ролей 
администраторов сайта и прав 
доступа к разделам сайта 
сделает коллективную работу 
организованной и удобной. 

 

Масштабируемость технологий 
Любое Ваше будущее желание 
расширить возможности сайта мы 
уже предусмотрели! Добавление 
всевозможных модулей и 
элементов меню ограничивается 
лишь Вашими идеями! 

 
 
 
 
 
 



 

 

Первое знакомство 
 
 
 
 

 

Легко и быстро 
администрировать сайт! 
Понятный интуитивный 
интерфейс Системы 
Администрирования, 
разработанный дизайнерами 
Экзитерра, позволяет быстро 
включаться в работу над сайтом 
новым сотрудникам, не 
обладающим специальными 
знаниями. 

 

Надежность современных 
технологий 
Используемое серверное 
программное обеспечение просто 
в обслуживании и используется 
большинством хостинг-
компаниями во всем мире. 
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Общие сведения о программе 
 

1. Назначение и возможности 

 
Система администрирования сайта SiteX7.CMS предназначена для управления информацией 
на веб-сайтах самых разных типов. 
SiteX7  – профессиональная CMS 

 сайтов-визиток; 

 корпоративных сайтов; 

 интернет-магазинов; 

 информационных порталов. 
 
Для наиболее эффективной работы по поддержке веб-сайтов в системе администрирования 
SiteX7.CMS предусмотрены следующие возможности: 

 Наличие визуального редактора (WYSIWYG) 

 Разделение прав доступа к управлению сайтом 

 Управление пользователями и ролями 

 Кеширование страниц 

 Соблюдение безопасности при входе в систему 

 SEO 

 Функция дифференцируемого поиска  

 Online счетчик посетителей сайта 

 Управление каталогом товаров и услуг 

 Интерактивные сервисы: опросы посетителей, гостевая книга, форум, конференция, 
отправка сообщений с сайта 

 Управление рекламой 

 Ведение ленты новостей 

 Оперативная работа с файлами сайта – менеджер картинок, видео, медиа и документов 
 

2. Технические требования 

 
Серверная платформа для размещения веб-сайта в сети Интернет: 

 Операционная система: семейство Unix (в том числе FreeBSD), Windows (любые ОС, на 
которых может работать интерпретатор PHP) 

 Веб-сервер: Apache, Lighttpd (теоретически любой веб-сервер, допускающий исполнение 
PHP-кода) 

 Скриптинговый интерпретатор PHP версии 4.3.3 и выше 

 Система управления базой данных MySQL 
Платформа для работы пользователей с интерфейсом управления сайтом: 

 64 Mb оперативной памяти 

 браузер Internet Explorer версии 6.026 или выше с включенной поддержкой JavaScript и 
графики 

 разрешение монитора не менее 1280х960 

 скорость подключения к Интернету 128 Кб/сек 
 



 

 

3. Запуск программы 

1. Переход в систему администрирования осуществляется по ссылке  
    http://site_name/admin 
    где site_name – название сайта. 
 

 
 
2.  Для авторизации в программе необходимо заполнить поля Логин и Пароль.  
     Внимание!  
     1. Поля Логин Пароль чувствительны к регистру! (Test и test – не одно и то же, перед 
вводом пароля убедитесь, что клавиша Caps Lock не нажата)  
     2. Если логин или пароль были введены неверно 3 раза подряд, происходит временная 
блокировка  входа в систему на 5 мин, после чего можно возобновить попытку авторизации. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

http://site_name/admin


 

 

4. Пользовательский интерфейс 

 

 
 

Окно пользовательского интерфейса включает несколько зон: 
1. Верхнее информативное поле, где указаны название сайта и логин пользователя. 
2. Строка горизонтального меню. 
3. Работа с объектами сайта осуществляется при помощи панели операций, 

расположенной над деревом объектов. 
4. Объекты и страницы сайта представлены в виде дерева объектов. 
5. Поле модулей сайта, где перечислены все доступные для данного сайта 

функциональные модули. 
6. В правой части окна открывается редактор объектов сайта, в котором осуществляется 

информационное наполнение выбранного объекта в дереве объектов. 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

I. Описание основных структурных компонентов 
 

1. Структура меню 

 
Меню, расположенное вверху интерфейса системы SiteX7, представлено на рис. 3 

 

 
Рис 3 

1.1. Пункт меню Главная – открывает  
 1) иерархическую структуру сайта в левой зоне; 
а справа в окне редактора объектов становятся доступны две зоны: 
 2) зона быстрого доступа к последним страницам. Здесь представлены  последние 
редактируемые объекты. Для каждого объекта полностью указан полный путь его 
расположения в иерархической структуре сайта, а также дата и время внесения последних 
изменений. Каждый из перечисленных объектов является ссылкой. 
 3) Информационный блок, автоматически генерируемый в систему с сайта компании 
разработчиков, содержащий информацию о технической поддержке и новости. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

1.2. Настройки сайта - позволяет управлять различными настройками сайта в зависимости от 
прав пользователя. В данном разделе предусмотрена возможность размещения 
необходимых счетчиков, указания e-mail администратора сайта, возможность управления 
различными промо-блоками и т.д. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

1.3. Пользователи. Раздел доступен главному администратору сайта и тем 
пользователям, у которых выставлены права на управление данным разделом.  

Данный интерфейс позволяет управлять списком пользователей, заводить новых и 
удалять уже существующих пользователей. А также позволяет выставлять права 
пользователям роли и вносить данные о каждом пользователе. 

Меню слева содержит список всех пользователей. Они должны быть поделены на роли: 
администраторы сайта, менеджеры, публикаторы, seo-специалисты, маркетологи и т.д.  

 
Администрирование ролей. 
Для каждой группы пользователей (роли) в окне редактирования предусмотрена 

возможность выставлять права на чтение, редактирование, создание и удаление (где 
предусмотрено структурой) разделов и модулей сайта и вложенных объектов. Для этого 
необходимо установить галочки в соответствующих полях раздела. 

Права доступа пользователей роли к разделам и модулям имеет право выставлять 
только суперадмин (постоянный и главный администратор сайта, его нельзя удалить) и 
администраторы сайта, у которых выставлены соответствующие права.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Администрирование пользователей. 

 

 
 

 Для каждого пользователя заводиться Личная карточка, куда заносятся личные данные 
пользователя: телефон, е-mail, адрес, график работы, должность, login, password, личная 
фотография. Для редактирования личной карточки необходимо выбрать пользователя из 
списка. 
 

 Для удобства работы в программе непосредственно под полями Личной карточки 
пользователя расположена зона быстрого доступа к последним редактируемым страницам 
пользователя. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

1.4. Личные настройки. 

Данный раздел меню предусмотрен для изменения пользователем своих личных данных 
в любой момент времени независимо от выставленных прав.  

При входе в этот раздел в области редактирования открывается Личная карточка 
пользователя, где пользователь имеет возможность корректировать свои персональные 
данные, в том числе Логин и Пароль. 

С помощью кнопки Загрузить фото можно добавить личную фотографию. Чтобы 
сохранить качество фотографии, желательно, чтобы она имела размеры 140*146 пикселей. 

 При этом в левой зоне остается открытой структура дерева объектов в том виде, в 
котором она была до захода в раздел Личные настройки. Кроме этого непосредственно под 
Личной карточкой расположена зона быстрого доступа к последним редактируемым страницам 
и объектам, что позволяет пользователю легко ориентироваться в системе в процессе работы. 
 
1.5. Сейчас на сайте. 

Отражает количество посетителей сайта в текущий момент времени. Предоставляет 
возможность администратору учитывать количество посетителей на сайте при редактировании 
сайта. 
 
1.6. Помощь. 

При активировании данного раздела меню происходит открытие сайта разработчиков 
системы администрирования сайта. Здесь пользователь имеет возможность просмотреть всю 
необходимую документацию, оставить свои вопросы и пожелания по системе. 
 
1.7. Выйти.  

Данный пункт меню позволяет выйти из системы и сменить пользователя или вновь зайти 
в систему, например, с новыми измененными настройками (логин, пароль). 
 
 



 

 

2. Панель управления элементами модулей 

2.1. Кнопки панели операций 

Для работы с деревом объектов непосредственно над списком разделов и страниц сайта 
расположена панель операций,  
 

   
 
где находятся кнопки управления структурой дерева объектов.  

 Для того, чтобы воспользоваться кнопками панели операций, в первую очередь 
необходимо выделить объект, к которому нужно применить желаемое действие. 

Если для данного объекта предусмотрена возможность применить функцию той или иной 
кнопки, то она будет цветная, если же структурой сайта такой возможности не предусмотрено, 
то кнопка будет неактивна и отображена в панели в черно-белом цвете. 
 
Кнопка «Добавить» 

 
Позволяет добавлять подраздел к выбранному объекту. При этом открывается 
страница, где предлагается заполнить информационные поля. Как минимум необходимо 

заполнить поле          Название объекта. 
 

                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Кнопка «вверх» 
 

Перемещает объект на одну позицию вверх по своему уровню дерева страниц 
 

 
Кнопка «вниз» 
 

Перемещает объект на одну позицию вниз по своему уровню дерева страниц 
 

 
Кнопка «Удалить» 
 

Удаляет выбранный объект. При нажатии на эту кнопку система запросит 
подтверждение на выполнение данной операции, и лишь при положительном ответе 

выполнит удаление объекта со всеми вложенными. 
 

2.2. Интерфейс списка разделов 

Левая зона общего интерфейса системы отображает иерархическую структуру сайта. Для 
визуального представления данной структуры перед каждым объектом стоит графическая 
иконка, которая несет определенную информацию пользователю о том или ином разделе.  
 

 

 Объект содержит вложенные страницы или разделы, но в 
настоящий момент они не видны пользователю (раздел 
свернут). Клик по данному символу раскрывает содержимое 
раздела, страницы, показывая ее элементы, аналогично тому, 
как это происходит в Windows. Клик по названию открывает 
выбранный элемент в правом окне редактирования.    
 
Вложенные страницы объекта в настоящий момент отображены 
в дереве объектов (раздел раскрыт). Клик по символу 
сворачивает содержимое объекта. 
 
  Таким символом обозначаются страницы сайта, не имеющие 
вложенности. 
 

, ,   Такими символами обозначаются страницы и разделы, 
которые не отображаются на сайте. 
 

 
При выборе раздела/страницы сайта он выделяется в дереве объектов цветом и 
подчеркиванием. 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2.3.  Интерфейс окна редактирования страницы 

 
Все окно редактирования страницы/раздела условно можно поделить на 3 области: 

 

 
 
1) верхнее информативное поле, где отображается название объекта редактирования. Оно 
статично и редактированию не подлежит. 
 
2) нижнее статичное поле с основными функциональными кнопками окна редактирования 
 

 
 Кнопка сохранения внесенных изменений, отправка данных на сервер. 
После редактирования данных объекта необходимо сохранить внесенные 

изменения с помощью данной кнопки! В противном случае изменения не будут внесены, 
система выдаст предупреждающее сообщение о несохраненных данных. 

 
Клик по этой кнопке отменяет все внесенные изменения и возвращает странице ее 
первоначальный вид. 

 
Кнопка доступна лишь пользователям с правами администратора при 

наличии установленного флага  «Пользователям доступен интерфейс 
Оптимизатора» в настройках группы пользователей. 

 
При клике на эту кнопку осуществляется переход на страницу сайта, 
содержимое которой редактируется. Кнопка отображается только в 

разделах, где объект взаимно однозначно соответствует содержимому страницы сайта. 
 
3) Область редактирования объекта. Здесь пользователю предлагается внести необходимую 
информацию в поля редактирования и управления объектом.  



 

 

3. Функция поиска 

 

 
 

Функция поиска позволяет находить информацию в системе администрирования по 
нескольким категориям: 
1) названию объекта. Результатом поиска будут все страницы и разделы сайта, имеющие 
указанное название; 
2) содержимому страницы (контенту). Результатом будет являться список объектов сайта, 
располагающих указанной информацией в собственном содержании; 
3) названию и контенту. В результате будет представлен список объектов сайта, имеющих 
запрашиваемую информацию в названии или в содержании; 
4) по идентификационному номеру (возможность доступна только пользователю root).  
     Для того, чтобы найти нужную страницу или раздел, необходимо:  
1) ввести в поле Поиск название страницы или фрагмент содержащегося в ней контента. 
Текст, заносимый в это поле, должен либо строго соответствовать названию искомого объекта 
либо представлять собой несколько его начальных букв, так как функция поиска чувствительна 
к окончаниям; 
2) выбрать категорию поиска; 

3) нажать Enter или кнопку поиска  
     Результаты поиска отображаются справа в области редактирования. При этом 
пользователю предоставляется полный путь к искомому объекту как он есть в дереве 
объектов системы администрирования. 
     Если результатом поиска является большое количество объектов, то будет указано общее 
количество таких страниц, и  весь список будет разбит постранично по 20 объектов на 
странице.  
 

 



 

 

II. Визуальный редактор (WYSIWYG) 
 

WYSIWYG (сокращение от What You See Is What You Get, англ. что видишь, то и 
получишь, произносится как «ви-зи-виг») — способ редактирования, при котором 
редактируемый материал в процессе редактирования выглядит в точности так же, как и 
конечный результат. 
 

Внешний вид панели инструментов визуального редактора 
 

 
 

1. Назначение кнопок 

 

Кнопка Назначение Подробное описание 

 Сохранить Сохранение внесенных изменений 

 Печать Печать текущей страницы 

 Вырезать 

Стандартные операции буфера обмена  Копировать  

 Вставить 

 Вставить как 
простой текст 

Вставляет только текст 

 Вставить из MS 
Word 

Вставляет текст, сохраняя форматирование MS Word 

 Отменить Отменяет последнее действие, альтернатива – Ctrl+Z 

 Вернуть  Возвращает отмененное действие 

 Вставить символ Позволяет осуществить вставку символа из предложенной 
таблицы символов. При этом предоставляется возможность 
просмотра HTML- и NUM-кода данного объекта.  

 Смайлы Возможность вставки смайла 

 Вставка 
изображения 

Позволяет вставить изображение (см. п. Работа с 
изображениями) 

 Вставить новую 
таблицу 

Осуществляет как вставку новой таблицы, так и 
редактирование уже имеющейся (см. п. Работа с таблицами) 

 Свойства строки Позволяет изменить атрибуты текущей строки 

 Свойства ячейки Позволяет настроить свойства данной ячейки 

 Добавить строку 
перед 

Возможность добавления строки в таблицу выше той, где в 
данный момент находится курсор  

 Добавить строку 
после 

Возможность добавления строки ниже 

 Удалить строку Удаление строки со всем ее содержимым 

 Вставить столбец 
перед 

Добавление столбца слева от текущего 

 Вставить столбец 
после 

Добавление столбца справа от текущего 



 

 

 Удалить столбец Удаление столбца со всем его содержимым 

 Разделить ячейки  Осуществляет разделение ранее объединенных ячеек 

 Объединить ячейки Объединяет ячейку со стоящими справа или снизу от нее 
ячейками 

 Вставить 
горизонтальный 
разделитель 

Вставляет горизонтальную полосу по всей ширине окна 

 Убрать 
форматирование 

Данная кнопка позволяет отменить форматирование, 
примененное к фрагменту текста с помощью меню стилей 

 Показать/скрыть 
границы скрытых 
элементов 

  

 Добавить/изменить 
медия 

Позволяет вставить и редактировать флеш-ролик 

 Горизонтальный 
разделитель 

Вставка горизонтального разделителя прямоугольной формы 
с возможностью задания размеров  

 Направление слева 
направо 

Текст печатается справа от позиции курсора 

 Направление 
справа налево 

Текст печатается слева от позиции курсора 

 Вкл/Выкл 
полноэкранный 
режим 

Увеличивает область редактирования на всю область окна 

 Жирный Установка жирного начертания текста. 

 Курсив Установка курсивного начертания текста. 

 Подчеркивание Установка подчеркивания текста. 

 По левому краю Устанавливает выравнивание по левому краю для абзаца. 

 По центру Устанавливает выравнивание по центру для абзаца. 

 По правому краю Устанавливает выравнивание по правому краю для абзаца. 

 По ширине Устанавливает выравнивание по ширине для абзаца. 

 Выбрать цвет 
текста 

Позволяет выбрать цвет шрифта как из стандартного набора 
цветов так и из спектра, палитры и именованных цветов 

 Выбрать цвет фона Позволяет выбрать цвет фона аналогично описанному выше 

 Маркированный 
список 

Создает маркированный неупорядоченный) список из 
выделенного текста. 

 Нумерованный 
список 

Создает нумерованный (упорядоченный) список из 
выделенного текста. 

 Убрать отступ Уменьшает отступ текстового фрагмента. 

 Отступ Увеличивает отступ текстового фрагмента. 

 Нижний индекс Преобразует текст в нижний индекс. 

 Верхний индекс Преобразует текст в верхний индекс. 

 Зачеркивание Установка вычеркивания текста. 

 Цитата Определяет выделенный текст как цитату (в HTML коде, 
внешне никак не отображается) 

 Вставить время Осуществляет вставку в текст текущего времени, например, 
11:38:18 

 Вставить дату Осуществляет вставку в текст текущей даты, например, 
17.03.2009 

 Добавить/Изменить 
ссылку 

Позволяет добавить ссылку к выделенному фрагменту 



 

 

 Убрать ссылку Удаляет ссылку у данного элемента 

 Скачиваемые 
файлы 

Позволяет добавить ссылку на загруженные файлы (которые 
содержатся в разделе Файлы сайта) 

 Добавить ссылку на 
внутреннюю 
страницу сайта 

Позволяет добавить ссылку на любую внутреннюю страницу 
сайта 

 Добавить/Изменить 
якорь 

Возможность добавить или изменить якорь  

 Новый документ Создает на месте данного документа новый, удаляя при этом 
все содержимое страницы 

 Найти Позволяет найти и при необходимости заменить объект на 
странице 

 Найти/Заменить Позволяет найти и при необходимости заменить объект на 
странице 

 Удалить 
избыточный код 

Удаляет HTML код, который не используется редактором 

 Изменить HTML код Открывает окно для редактирования HTML кода 

 Предварительный 
просмотр 

Позволяет просмотреть документ в целом 

 Вставить новый 
слой 

Позволяет создать новый слой относительно основного 
содержания страницы. Редактирование слоя аналогично 
редактированию основного содержания страницы 

 Переместить 
вперед 

Отображает выделенный слой поверх остальных слоев 

 Переместить назад Помещает выделенный слой под остальными 

 Вкл/Выкл 
абсолютное 
позиционирование 

При включении объект позиционируется относительно 
области контента 

 Изменить CSS 
стиль 

Вызывает окно управления CSS стилями для выделенного 
объекта 

 Цитирование Вызывает окно редактирования атрибутов цитаты 

 Аббревиатура Определяет элемент как аббревиатуру и позволяет менять 
его атрибуты 

 Акроним Определяет элемент как акроним и позволяет менять его 
атрибуты 

 Удаление Помечает элемент как удаленный 

 Вставка  

 Добавить/Изменить 
атрибуты 

Показывает и позволяет изменять атрибуты и стили 
выделенного элемента 

 Вкл/Выкл 
непечатные знаки 

Показывает служебные символы (переход на след. Строку, 
пробел,…) 

 Вставить 
неразрывный 
пробел 

Вставляет в код HTML элемент nobr 

 Вставить 
шаблонное 
содержание 

Позволяет добавить шаблон при его наличии в списке 

 Вставить разрыв 
страницы 

Помечает HTML комментарием начало следующей страницы 

 



 

 

 
 
 

Редактировать информацию на странице можно также с помощью команд контекстного 
меню, которое можно вызвать, кликнув правой кнопкой мыши по выделенному объекту.  
Например: 

 
 

2. Форматирование текста 

 

 
 

Чтобы задать или изменить форматирование текста, необходимо выделить нужный 
фрагмент текста и кликнуть на соответствующую кнопку панели инструментов. Например, 
чтобы сделать шрифт наклонным, нужно выделить текст и нажать кнопку . 
Чтобы сбросить форматирование текста, выделите нужный фрагмент текста и нажмите кнопку 

. 
Также можно использовать типовые элементы оформления из списка Формат. 

 
 

 



 

 

3. Работа с изображениями 

 
Чтобы вставить изображение, необходимо поместить курсор в то место текста или 

таблицы, где требуется вставить изображение, и нажать кнопку . Откроется окно менеджера 
изображений: 
 

 
 

Для удобства работы с изображениями в левом верхнем углу расположен список папок, 
где хранятся все загруженные файлы картинок. При добавлении нового изображения 



 

 

возможно выбрать нужную папку или создать новую. Если этого не происходит, изображение 
помещается в текущую папку. 

Для того, чтобы загрузить картинку на сервер, необходимо кликнуть по кнопке Обзор, 
выбрать необходимый объект и с помощью кнопки «На сервер» загрузить изображение.  

Внимание! Загружать можно файлы формата *.jpg и *.png , причем объем файла не 
должен превышать 300 Kb.  

При успешной загрузке изображения на сервер оно отобразиться в окне списка 
изображений.  

Для продолжения работы с изображением выделите его, и оно отобразиться в правом 
окне в том виде, в котором было загружено на сервер. Там же можно наблюдать все 
изменения, происходящие с изображением в процессе изменения его параметров.  

В поле Адрес изображения отображается URL – адрес изображения на сервере.    
В поле Расположение можно задать:  

 Выравнивание – положение картинки на странице; 

 Размер границы – ширина границы; 

 Цвет границы. 
В поле Размер изображения: 

 Высота, ширина – размеры картинки в пикселях. 
В поле Отступы задается расстояние между картинкой и текстом. 
Замещающий текст  – позволяет добавить подсказку, появляющуюся, когда 

пользователь держит курсор над картинкой. Она также появляется, если картинка по каким-то 
причинам не загружена браузером. 

После задания необходимых параметров необходимо кликнуть на кнопке Добавить. 
 

Создание миниатюры. 
Система также предусматривает возможность добавления миниатюр. При добавлении 

миниатюры проводятся аналогичные действия, только в конце необходимо активировать 
кнопку Добавить миниатюру. При этом: если были заданы размеры картинки, то будет 
выведена миниатюра указанных размеров; если размеры не были заданы, то изображение 
пропорционально уменьшается до размера ширины 100 пикселей.  

Если вы хотите изменить изображение или его параметры, выделите на странице 

изображение, нажмите кнопку  либо выберите пункт «Добавить/Изменить изображение» в 
контекстном меню выделенного объекта (щелчок правой кнопкой мыши по объекту).  
 
 



 

 

4. Работа с таблицами 

 
Для того, чтобы создать новую таблицу, необходимо поместить курсор в требуемое 

место области редактирования и нажать кнопку  Вставить новую таблицу.  
 

 
 

В открывшемся окне предлагается указать количество строк и столбцов, а также ряд 
свойств и параметров для создания таблицы необходимого вида. Результат можно наблюдать 
непосредственно в этом же окне в процессе заполнения соответствующих полей. 

Значения свойств Ширина и Высота возможно указать как в процентах так и в пикселях, 
однако  ширину таблицы все же рекомендуется задавать в процентах для того, чтобы не 
нарушалась верстка страницы сайта. В поле Выравнивание указывается расположение 
таблицы: По центру, Слева, Справа.  в поле Название таблицы резервирует место над 
созданной таблицей для добавления названия. В поле Граница – толщина границ таблицы, по 
умолчанию стоит значение 0, что означает наличие у таблицы невидимых границ.  

Цвет фона и цвет границ можно выбрать тремя способами: из предложенного спектра 
цветов, палитры и именованных цветов, а так же непосредственным вводом кода в 
предложенные поля: 

 



 

 

 
   
Чтобы изменить свойства и параметры таблицы, необходимо:  
1) либо выделить необходимую таблицу и нажать кнопку  панели инструментов;  
2) либо кликнуть правой кнопкой мыши по выделенному объекту и в контекстном меню 

выбрать  Вставить новую таблицу; 
3) либо поставить курсор в каком-либо месте таблицы и вызвать контекстное меню 

правой кнопкой мыши. Здесь Вы можете видеть перечень всех возможных операций по 
отношению как для таблицы в целом, так и для отдельных ее элементов: ячейки, строки, 
столбца. Результат в данном случае будет применим к той ячейке, строке, столбцу, куда был 
установлен курсор. 

 
 

Пункт  Вставить новую таблицу позволяет добавить новую таблицу в ту ячейку 
исходной таблицы, где находился курсор на момент вызова контекстного меню. 

Пункт  Свойства таблицы позволяет вносить изменения для всей таблицы в целом. 

Пункт  Удалить таблицу позволяет удалить всю таблицу целиком вместе с 
содержимым. 

Для ячейки: 
Пункт  Свойства ячейки позволяет менять параметры текущей ячейки 

 



 

 

 
 

Внесенные изменения могут быть применены как для текущей ячейки, так и для всех 
ячеек строки и таблицы. Для этого необходимо выбрать нужное свойство в соответствующем 
поле 

 

 
  

Пункт  Объединить ячейки позволяет объединить ячейки таблицы. В появившемся 
окне необходимо задать количество объединяемых строк и столбцов. 

 
 

Причем, объединяться будут те ячейки, которые расположены справа и снизу от текущей 
ячейки таблицы. 

Пункт  Разделить ячейки позволяет разделить ранее объединенные ячейки. Причем 
сколько ячеек ранее было объединено, столько теперь и будет разделено.   

Еще одним способом выделения таблицы, строки или ячейки служит строка «хлебные 
крошки» внизу окна текстового редактора. Выделить необходимый элемент можно кликнув на 
соответствующий тег. 

 
 



 

 

5. Работа с объектами мультимедия 

Вставка мультимедийных объектов осуществляется с помощью кнопки  
Добавить/Изменить медия.  

 

 
 

Внимание! Необходимый файл следует предварительно загрузить на сервер в разделе 
Файлы сайта, после чего в поле Файл/URL окна Добавить/Изменить медиа следует выбрать 
название загруженного файла  (в данном поле автоматически генерируется список всех 
медиа-объектов раздела Файлы сайта).  

Система предусматривает  добавление объектов следующих форматов: swf, flv, avi, wmv. 
В поле Тип осуществляется выбор типа медиа-файла, например, для файлов формата swf 
целесообразно выбрать тип flash, для flv, avi, wmv – Windows Media. При этом каждый тип 
задает объекту собственный набор свойств, отображаемый во вкладке Дополнительные. 

 
 

 



 

 

III. Модули сайта 
 

1. Сайт-базовый модуль 

Сайт-базовый модуль - стандартный набор разделов и страниц, присутствующих на 
сайте: 

 Главная страница; 

 Дополнительные страницы; 

 Картинки сайта; 

 Файлы сайта. 
 

Раздел Дополнительные страницы предназначен для добавления новых страниц на сайт, 
переход на которые будет осуществляться по ссылкам с основных страниц сайта.  
Для добавления ссылки на дополнительную страницу, необходимо: 

1) в системе администрирования перейти на страницу, с которой будет осуществляться 
переход;  

2) выделив необходимый объект, добавить ссылку на страницу с помощью кнопки  
текстового редактора. 
 

В раздел Картинки сайта можно добавлять графические файлы. 
Внимание! Разрешена загрузка файлов графического формата JPG, BMP, PNG. Размер 

загружаемого файла не должен превышать 300 Кб. 
 

Раздел Файлы сайта предназначен для добавления различного типа файлов, на которые 
впоследствии будет осуществляться переход со страниц сайта.  

 
 
 



 

 

2. Дополнительные модули 

2.1. Модуль «Динамическое меню» 

 
Модуль «Динамическое меню» предназначен для создания на сайте панели меню и 

организации информации в разделы и подразделы. Модуль позволяет создать любое 
количество страниц и разместить информацию на страницах сайта, организованных в меню 
древовидной структуры. Глубина меню – три уровня. Настройки отображения позволяют 
представить на сайте меню как классическое линейное или со всплывающим списком страниц. 
Рекомендуемое применение: на любых сайтах. 
  
Свойства: 
 

 Древовидная организация разделов сайта и страниц  

 Три уровня вложенности страниц  

 Добавление неограниченного числа страниц  

 Горизонтальный и вертикальный варианты отображения меню 
 

Динамическое меню представлено в виде горизонтального или вертикального меню, 
позволяющего пользователю добавлять и удалять любое число разделов, а также 
редактировать и управлять их расположением относительно друг друга. 
Каждый раздел меню может иметь до трех уровней вложенности, на любом из которых 
возможно добавлять неограниченное количество страниц. Отображаться раздел может тремя 
различными способами: 
 
1. Объект кликабельный, меню первого уровня – всплывающее. 
 

 
 
 

Отображение объекта происходит следующим образом: 

 при наведении на раздел появляется всплывающее меню объектов первого уровня. При 
выборе одного из них в контентной области отобразятся объекты второго и третьего 
уровней, соответствующие данному разделу, а ниже - заголовок и описание выбранного 
объекта. Каждый из списка объектов также кликабелен и ведет на страницу с описанием 
выбранного раздела. При этом сам список остается на странице, а указанный объект 
равно как и пункт меню, в котором он находится, будет «подсвечиваться», что помогает 
пользователю легче ориентироваться в структуре сайта и упростит навигацию.  

 при клике непосредственно на раздел меню будет отображен только заголовок и 
описание объекта. 

 



 

 

2. Объект кликабельный, меню первого уровня отображается в контенте.  
 

 
 

При выборе такого способа всплывающее меню отсутствует. При клике на раздел на 
странице будут выведены все подразделы до третьего уровня включительно, а также 
заголовок и описание данного раздела.  
 
3. Объект некликабельный, меню первого уровня – всплывающее. 

Отображение содержимого раздела аналогично первому способу. Исключение 
составляет отсутствие возможности просмотра описания выбранного раздела меню. 
 

 
 

Для того, чтобы выбрать необходимый способ отображения, достаточно поставить  
напротив соответствующего пункта в поле Режим отображения объекта. Аналогичным образом 
есть возможность скрыть любой раздел в строке меню. 
 

Для каждого объекта любого уровня предусмотрены следующие поля: 

 Название раздела 

 Полное описание 

 Показать/скрыть объект 
Таким образом, для любого объекта можно добавить его описание, а также 

предусмотрена кнопка Оптимизация. 
 
 



 

 

2.2. Модуль «Карта сайта»  

При наличии данного модуля для каждой страницы сайта в разделе «Оптимизация» 
добавляется  поле Учитывать в sitemap, и поле простановки приоритета для sitemap  с 
интервалом возможных значений от 0 до 1.  
 

 
 

При установке  в поле  Учитывать в sitemap для данной страницы сайта будет 
автоматически сгенерирован XML-файл с информацией для поисковых систем о данной 
странице сайта. Такая возможность поможет поисковикам определить местонахождение 
страницы сайта, время ее последнего обновления, частоту обновления и важность 
относительно других страниц сайта для того, чтобы поисковая машина смогла более разумно 
индексировать сайт. 

XML-файл будет автоматически перегенерирован после внесения любых изменений в 
блоке sitemap.xml. Внимание! В поле простановки приоритета для sitemap, где указывается 
приоритет данной страницы относительно остальных страниц сайта, необходимо указать 
значение в интервале от 0 до 1, например 0.75. 
 

 



 

 

2.3. Модуль «Облако тегов» 

Модуль предназначен для поиска по сайту, как бы в визуальном режиме. Посетитель 
видит «облако» слов, взятое из тегов всех страниц сайта и выбирает мышкой слово, наиболее 
близкое по смыслу к желаемому ответу на поиск. После этого область поиска сужается: в 
облаке тегов выводятся содержание тегов тех страниц, на которых встречается уже 
выбранное слово. Пользователь снова выбирает слово, область поиска сужается. И так далее 
несколько итераций. 

В качестве результатов поиска на каждой итерации выдается список страниц, в тегах 
которых обязательно встречаются уже выбранные пользователем слова. На каждой итерации 
поиска, одновременно с сужением области поиска выдаются более точные результаты, список 
результирующих страниц сокращается. Пользователь может отменить выбранное слово, 
кликнув на него в списке выбранных слов. 

Рекомендуемое применение: на крупный сайтах от 100 страниц; как альтернатива или 
совместно с текстовым поиском.  

Свойства: 

 Удобный поиск для крупный сайтов и порталов  

 Настройки отображения облака под дизайн сайта  

 Возможность импорта тегов из метатегов 
 
Редактирование тегов. 

Для добавления тегов  достаточно: выбрать раздел или страницу сайта; в графе 
Оптимизация в поле Облако тегов перечислить ключевые слова, которые и называются 
тегами. Внимание! При внесении слов или словосочетаний необходимо разделять теги 
запятыми. Например, в приведенном поле  

 

 
 
присутствуют 2 тега: «Продвижение сайта» и «оптимизация». Следует обратить внимание, что 
в «Облаке тегов » на сайте будет учитываться регистр вводимых символов («Продвижение 
сайта» и «продвижение сайта» - 2 различных тега). 
 
Отображение на сайте.  

В отображаемом на сайте  списке тегов непосредственно рядом с каждым элементом 
указана цифра. Она информирует пользователя о том, какое количество страниц сайта 
содержит данный тег. Аналогичную функцию несет визуальное различие тегов по стилю и 
размеру шрифта: чем в большем количестве страниц присутствует данный тег, тем крупнее и 
ярче он будет выделен в общем списке «Облака тегов». 
 



 

 

 
 

При выборе одного из тегов система выдаст список страниц сайта, содержащих данный 
тег: 

 
При этом над списком страниц будут выведены все теги, встречающиеся на данных 

страницах, если таковые имеются. В дальнейшем, при выборе каждого следующего тега 
система будет выдавать список страниц, содержащий данный тег, и облако встречающихся на 
данных страницах тегов. Таким образом, область поиска сужается с каждой итерацией, 
приводя пользователя к искомому результату. Весь путь по «Облаку» отражается в строке 
«Выбранные теги» непосредственно над  списком тегов и страниц, информируя пользователя 
о том, на каком этапе поиска он находится: 



 

 

 
При этом каждый тег строки «Выбранные теги» кликабелен, что обеспечивает 

возможность возврата назад в любой момент времени на несколько итераций для изменения 
пути по «Облаку». 
 



 

 

2.4. Модуль «Промообласть» 

Модуль «Промо-область» предназначен для организации промо- или рекламной области 
на сайте и управления еѐ содержимым. Предусматривается графическое наполнение: 
картинки, баннеры и т.п. Загруженные картинки отображаются в области в случайном порядке 
по мере переходов пользователя на следующую страницу сайта. 

Рекомендуемое применение: на любых сайтах; для организации продвижения отдельных 
товаров/услуг, специальных предложений, акций. 

Свойства: 

 Прост в использовании  

 Загрузка любого количества картинок/баннеров  

 Гиперссылки с промо-области на любую страницу сайта или в интернете 
 

Каждый промо-объект имеет несколько полей редактирования. 

 
В поле Изображение осуществляется загрузка картинки  форматов  jpg,  jpeg, png, gif. Для 

качественного отображения промо-объектов на сайте  размеры загружаемой картинки должны 
соответствовать размерам промообласти, которые задаются дизайном сайта. Внимание! 
Максимальный размер загружаемого файла не должен превышать 3 Мб. 
 

Информация, занесенная в поле Комментарий, отображается на сайте в качестве 
описания при  наведении на промо-объект. Кроме этого данная информация является 
альтернативным текстом при отключенном отображении рисунков или отсутствии файла 
картинки. 
 

В поле Ссылка возможно добавить ссылку с объекта как на любую внутреннюю страницу 
сайта, так и на внешнюю интернет-страницу. При этом страница откроется в новом или том же 
окне при наличии/отсутствии флага в соответствующем поле. 
 

 



 

 

2.5. Модуль «Новости» 

Модуль «Новости» предназначен для создания на сайте раздела с новостями и 
новостной ленты. Модуль позволяет создавать любое количество новостей и расположить 
новостную ленту (краткий анонс последних новостей) на страницах сайта. 

Модуль «Новости» предусматривает возможность отображения анонсной новостной 
ленты как в один столбик, так и в несколько, позволяет задавать количество новостей на 
странице. С Новостной ленты возможен переход на подробный текст новости. 

Предусмотрено разбиение новостей по темам. Возможно создание любого количества 
тем с новостями.  Новость может принадлежать к одной или нескольким темам. Если темы не 
заданы, новости отображаются в виде общего списка: название новости, дата создания, 
краткое описание. Предусмотрен флаг отображения новости в анонсе ленты новостей, 
например, на главной странице. 

Рекомендуемое применение: на любых сайтах. 

Свойства: 

 Любое количество новостей  

 Архив новостей  

 Разбиение новостей по темам  

 Новостная лента с анонсами новостей  

 Три вида отображения анонсов, в том числе с картинкой 
 

Дерево объектов  модуля Новости состоит из двух разделов: Список новостей и Темы 
новостей. 

В разделе Список новостей в соответствующем  поле необходимо указать количество 
новостей, отображаемых на странице, а в поле «Количество столбцов на главной странице» 
задать тип отображения новостной ленты: в один или несколько столбцов (соответствующая 
цифра в поле). 

Кроме того раздел позволяет добавлять неограниченное количество объектов – 
новостей, для каждой из которых предусмотрен ряд свойств: 
 

 Дата создания, по которой осуществляется сортировка новостной ленты при выводе на 

страницу сайта; 

 Возможность добавления картинки. Следует обратить внимание, что на сайте она будет 

отображена точно таких размеров, какие имела при загрузке; 

 Поле Краткое описание для размещения анонса; 

 Поле для редактирования непосредственно самого содержания новости; 

 Поле Темы, позволяющее указать принадлежность новости к одной  или нескольким  

темам списка, а также сменить тему.  Для этого достаточно выделить тему из списка и с 

помощью кнопок ,  переместить ее в необходимое поле. На сайте новость будет 

отображаться в выбранном разделе (разделах). 



 

 

 
Сам список тем формируется в разделе «Темы новостей», а сюда генерируется 

автоматически. 

 Возможность отображения новости на главной странице сайта (наличие флага в 

соответствующем поле). 

 Поле Показать/скрыть. Присутствие флага в этом поле обеспечит отображение новости 

на страницах сайта. 

Раздел Темы новостей может содержать неограниченное количество объектов.  Для 
каждого из них предусмотрено добавление текстового описания, а также поле «Количество 
новостей на странице». Если новостей в выбранной теме больше, чем заданное количество, 
они будут разбиты постранично. 
 
 



 

 

2.6. Модуль «Каталог» 

 

Модуль «Каталог товаров/услуг» предназначен для создания на сайте электронной 
витрины, представляющей товары или услуги. Товары организованы в древовидную структуру. 
Каталог имеет неограниченное количество уровней вложенности, на каждом уровне 
предусмотрена возможность создавать/удалять неограниченное количество страниц с 
описанием товара / услуги. 

 
Отображение товаров может быть создано в различных вариантах: в древовидной 

структуре, в табличном виде и т.д. 
 
Предусмотрена возможность настраивать поля карточки товара для различных 

номенклатурных групп (тип объекта), создавая товарные группы с индивидуальными 
свойствами. 

 
Рекомендуемое применение: корпоративных сайтах, интернет магазинах или порталах, 

возможно использование нескольких каталогов. 
 
Свойства: 

 Любое количество страниц; 

 Любое количество номенклатурных товарных групп (типов объектов); 

 Содержание карточки товара как текстовое, так и графическое; 

 Возможны любые виды отображения товаров на сайте (с картинкой, в таблице, 
сортировки и т.д.); 

 Возможность скрывать отображение товаров, перемещать товары в каталоге. 
 
По своей структуре модуль условно поделен на 2 части. Одна из них содержит 

непосредственно базу данных каталога, вторая – список типов конечных объектов, то есть 
список типов товаров и услуг. 

База данных модуля позволяет добавлять бесконечное количество разделов, каждый из 
которых в свою очередь имеет  неограниченную вложенность. При создании нового объекта 
система предложит  сделать выбор: будет ли новый объект разделом или же предполагается 
создание конечного объекта определенного типа (типы конечных объектов автоматически 
генерируются из существующего списка типов): 

 

 
 

В зависимости от выбранного варианта создаваемый объект наследует определенный 
набор полей. Так каждый раздел имеет поля: Название, Краткое и Полное описание, 
возможность Отображения на главной странице сайта и поле Показать/Скрыть. Если же 
создается конечный объект определенного типа, то он будет иметь как стандартный набор 
полей (перечисленный выше), так и те поля, которые содержит этот тип. 
 



 

 

Раздел «Список типов конечных объектов» содержит базу всех существующих типов 
страниц каталога. Каждый тип подразумевает наличие определенного набора полей, которые 
автоматически добавляются к стандартному списку полей при создании элемента данного 
типа. При этом:  

 каждый тип может содержать  бесконечное число полей;  

 поле может быть одного из пяти видов:  
1)«строка» - подходит для внесения краткой информации об объекте (например, цена, 
артикул и т.д.); 
2) «простой текст» - позволяет вносить любое количество информации без возможности 
редактирования; 
3) поле «Редактировать» - стандартное поле с возможностью редактирования 
информации; 
4) «Дата» - добавляет дату объекту, возможен автоматический выбор из календаря; 
5) «Файл» - позволяет добавить файл форматов  jpg,  jpeg, png, gif. Максимальный 
размер загружаемого файла не должен превышать 3 Мб. 

 
При внесении каких либо изменений в поле типа (правка названия или смена вида поля), 

они тут же будут отображены у объекта каталога, отнесенного к данному типу. Следует 
обратить особое внимание на то, что при смене вида поля у некоторого типа объект, 
отнесенный к этому типу, теряет всю информацию, занесенную в это поле. Например, тип 
«Игрушки» содержит поле «Страна-производитель» вида «строка». Если у элемента «Страна-
производитель» изменить Тип поля «строка», например, на «текст», то у объекта каталога, 
имеющего тип «Игрушки», изменится вид поля «Страна-производитель» на «текст», но при 
этом пропадет вся информация, ранее занесенная в это поле. В связи с этим перед началом 
создания конечных элементов дерева каталога, а также наполнением их информацией, 
следует тщательно продумать, какие виды полей будет содержать тот или иной тип объекта. 
 

Внимание! Для того чтобы удалить поле типа, необходимо воспользоваться кнопкой 
«Удалить» нижней панели поля редактирования объекта: 
 

 
 

Наряду с разделами первого уровня каталога в базе данных предусмотрен раздел 
Текстовые страницы. Здесь могут быть размещены различного рода информационные 
страницы, не входящие непосредственно в иерархию объектов каталога. Раздел позволяет 
добавлять бесконечное количество объектов, каждый из которых представляет собой 
страницу сайта со стандартным набором полей (аналогично разделам каталога). 
 

Так как модуль предусматривает  добавление бесконечного числа вложенных разделов, 
то при отображении на сайте в области Каталога наглядно представлена иерархичная 
структура первых  нескольких уровней  базы данных (в согласии с дизайном сайта), остальные 
же вложенности будут отображены в контентной части непосредственно над описанием 
выбранного объекта. 
 



 

 

 
 

 

 



 

 

2.7. Модуль «Слайд-шоу» 

 
Модуль «Слайд-шоу» предназначен для организации слайд-шоу на страницах сайта. 

Контекстный вывод изображений (отдельный набор изображений для каждой страницы или 
раздела сайта) позволяет создать слайд-шоу, иллюстрирующее определенный раздел сайта. 

 
Предусматривается графическое наполнение с возможностью текстового комментария. 

Загруженные для страницы изображения отображаются последовательно, образуя красиво 
сменяющееся слайд-шоу.  

 
Рекомендуемое применение: на любых сайтах; для организации иллюстрирования 

отдельных разделов или страниц. 
 

Свойства: 

 Возможность создания слайд-шоу для каждой страницы отдельно; 

 Загрузка любого количества картинок/баннеров в слайд шоу; 

 Выбор интервала смены изображений; 

 Настройка размера слайд-шоу; 

 Управление просмотром (вперед/назад, пауза).  
 

Каждый вариант слайд-шоу в системе администрирования представлен в виде 
отдельного раздела, имеющего возможность добавления бесконечного числа вложенных 
объектов. Соответствие варианта слайд-шоу и разделов/страниц сайта, на которых оно будет 
отображено, можно задать в поле Разделы сайта для каждого слайд-шоу отдельно.  

 

 
 

На страницах сайта, которым не было задано такое соответствие, по умолчанию будет 
выводиться тот вариант слайд-шоу, который задан самым верхним в дереве объектов 
системы. 

 
Для каждого объекта слайд-шоу можно задать не только картинку, но и текст, 

отображаемый на ней в процессе просмотра на сайте. Все параметры шрифта этого текста 
определяются в настройках модуля. 

 
Настройка модуля осуществляется на уровне раздела Слайд-шоу (самый верхний объект 

дерева). Здесь можно изменить: 
 

 размеры области слайд-шоу (Внимание! Размеры области должны совпадать с 

размерами картинок); 

 интервал смены изображений (в миллисекундах); 

 параметры шрифта в слайд-шоу (размер, название, цвет, возможность жирного 

начертания); 



 

 

 возможность включения/выключения меню управления просмотром изображений 

(всплывает при наведении на изображение). 

 
 



 

 

2.8. Модуль «Статьи» 

 
Модуль «Статьи» предназначен для удобного размещения на сайте статей, публикаций и 

другого текстового материала. Организация подобного материала предусмотрена по темам в 
структуре разделов и подразделов. 

 
Содержание каждой статьи может иметь графическое наполнение, таблицы, ссылки  на 

другие документы и файлы. Каждая статья может иметь краткое описание (аннотацию) и дату 
создания. 

 
Рекомендуемое применение: для любых типов сайтов для размещения большого объема 

информации в организованной структуре и удобного доступа к статьям. 
 

Свойства: 

 Удобная организация большого объема материала 

 Импорт текстовой информации из MS Word с сохранением форматирования 

 Создание любых тем статей 

 Размещение любого количества страниц 
 

Дерево объектов  модуля Статьи состоит из двух разделов: Список статей и Темы статей. 
 
В разделе Список статей в соответствующем  поле необходимо указать количество 

статей, отображаемых на странице, а также количество последних статей. Раздел позволяет 
добавлять неограниченное количество объектов, для каждого из которых предусмотрен ряд 
свойств: 

 Дата создания, по которой осуществляется сортировка ленты статей при выводе на 

страницу сайта; 

 Возможность добавления картинки. Следует обратить внимание, что на сайте она будет 

отображена точно таких размеров, какие имела при загрузке; 

 Поле Краткое описание для размещения анонса; 

 Поле для редактирования непосредственно самого содержания статьи; 

 Поле Темы, позволяющее указать принадлежность статьи к одной  или нескольким  

темам списка, а также сменить тему.  Для этого достаточно выделить тему из списка и с 

помощью кнопок ,  переместить ее в необходимое поле. На сайте статья будет 

отображаться в выбранном разделе (разделах). 

 
Сам список тем формируется в разделе «Темы», а сюда генерируется автоматически. 

 Возможность отображения статьи на главной странице сайта (наличие флага в 

соответствующем поле), если таковое предусмотрено дизайном сайта. 

 Поле Показать/скрыть. Присутствие флага в этом поле обеспечит отображение статьи 

на страницах сайта. 



 

 

Раздел Темы может содержать неограниченное количество объектов.  Для каждого из них 

предусмотрено добавление текстового описания, а также поле «Количество статей на 

странице». Если статей в выбранной теме больше, чем заданное количество, они будут 

разбиты постранично.  

 

 



 

 

2.9. Модуль «Личный кабинет» 

 
Представляет собой модуль управления зарегистрированными на сайте пользователями, 

предоставляя возможность пользователям зарегистрироваться и заполнить карточку 
пользователя; а администратору – возможность модерации и управления 
зарегистрированными пользователями. Зарегистрированным пользователям доступны входы 
в определенные разделы (модули) сайта, которые не доступны обычным пользователям. 

 
Рекомендуемое применение: на любых сайтах; для организации работы с «постоянными» 

пользователями сайта: учет, анализ, предложения специальных функций сайта 
зарегистрированным пользователям. 

 
Свойства: 

 Унификация данных, базовый модуль для ряда других модулей системы. 

 Гибкая карточка пользователя 

 Удобная работа со списком пользователей: поиск, сортировка, учет и т.д. 
 

Создание учетной записи пользователя происходит следующим образом. Пользователь 
регистрируется на сайте, заполняет необходимые поля.  

 
 
После прохождения процедуры регистрации в базе данных модуля автоматически 

создается учетная запись, содержащая данные пользователя, при этом ей присваивается 
статус «неактивен». Одновременно на указанный при регистрации e-mail высылается письмо с 
предложением подтверждения регистрации. Как только пользователь подтвердит свое 
желание зарегистрироваться на сайте и перейдет по предложенной ссылке, откроется 
страница сайта с приветствием. При этом его статус в базе автоматически изменится на 
«активен».  

В системе администрирования формируется база данных всех зарегистрированных 
пользователей, представленная в виде таблицы: 



 

 

 
где столбцами являются следующие поля: Фамилия, Имя, Отчество, Логин, E-mail, Статус 

и Дата регистрации. По строкам расположен перечень всех учетных записей пользователей. 
Все записи базы данных разбиты постранично по 10 на каждой. Перечень страниц указан 
непосредственно под таблицей, где также отображена информация об общем количестве 
записей базы.  

Таблица записей сформирована таким образом, что администратор, просматривая базу, 
может в этом же окне редактировать основные поля записи, не прибегая к дополнительным 
кликам. Не подлежат редактированию лишь поля Логин и Дата регистрации. Полную 
информацию о записи можно просмотреть или изменить, кликнув по кнопке «Редактировать» 

 в крайнем правом столбце таблицы.  
 
Любая запись модуля «Личный кабинет» может быть представлена в базе в  четырех 

статусах: «не активный», «активный», «удален», «заблокирован». 

 
1. Статус «не активный». Присваивается пользователю сразу после прохождения 

процедуры регистрации на сайте.  

2. Статус «активный» автоматически присваивается пользователю после подтверждения 

предложения зарегистрироваться на сайте (переход по ссылке).  



 

 

3. Статус «удален». Пользователь, находясь на сайте, имеет право самостоятельно 

удалить свой аккаунт, кликнув по соответствующей кнопке. При этом соответствующая 

запись остается в базе, ей временно присваивается статус «удален». Изменить этот 

статус может:  

1) либо администратор сайта непосредственной выборкой из выпадающего списка в 

базе;  

2) либо пользователь на сайте, кликнув по ссылке «Забыли пароль?». В этом случае 

система предложит ввести e-mail, указанный при регистрации записи. Именно на этот 

электронный адрес будет выслано письмо с обновленными данными 

соответствующей записи: логин остается прежним (не меняется на протяжении всего 

периода существования записи), пароль генерируется новый. Эти изменения вступают  

в силу только после перехода пользователя по соответствующей ссылке для их 

подтверждения. Впоследствии пользователь может редактировать свои личные 

данные, включая пароль, на соответствующей странице сайта. 

4. Статус «заблокирован». Установка такого статуса доступна только модератору сайта. 

При заблокированном аккаунте пользователь не имеет возможности войти под своими 

доступами, а также изменить пароль. 

Следует обратить внимание на то, что в отличие от возможностей в статусе «не 
активный» пользователь при статусах «удален» и «заблокирован» уже не может активировать 
свой аккаунт ссылкой, присланной ему при регистрации записи.  

 
Список всех записей базы может быть отсортирован по любому из критериев, 

обозначенных в качестве названий столбцов таблицы, а именно: Фамилии, Имени, Отчеству, 
E-mail, Статусу и Дате регистрации. При этом сортировка может быть как простая (по одному 
из критериев), так и сложная (по нескольким критериям, причем каждая последующая 
сортировка как бы «накладывается» на предыдущую, сужая тем самым область искомых 
объектов). Для того чтобы отсортировать объекты по одному из критериев, необходимо 
кликнуть по соответствующему названию столбца.  

 
Кроме того в таблице предусмотрена возможность удаления записей как выборочно 

(флаги в соответствующих ячейках левого столбца) так и всех одновременно (флаг в верхней 
ячейке левого столбца).  

 
В разделе Настройка модулей задаются шаблоны писем пользователю: 

 е-mail, отображаемый в графе «от» письма пользователю; 

темы и содержание следующих писем, отправляемых пользователю: 

 письмо при подтверждении регистрации; 

 письмо смены пароля. 

 



 

 

2.10. Модуль «Спецпредложения» 

 
Модуль «Спецпредложения» предназначен для организации на сайте раздела (блока) 

специальных предложений с целью привлечения внимания пользователей к специальной 
информации по товарам или услугам: акциям, новинкам, ценам и т.д. 

 
«Спецпредложения» могут быть размещены на главной странице сайта или на любой 

другой странице сайта в виде текстового, тексто-графического или графического блока. 
Предусмотрено размещение по одному или несколько предложений на странице в один или 
несколько столбцов.  

 
Гиперссылка с описания каждого спецпредложения направляет пользователя на 

страницу «Каталога товаров/услуг», любую другую страницу сайта, либо на страницу с 
подробным описанием спецпредложения. 

 
Статус «Горящий» позволит дополнительно выделить маркером спецпредложение в 

списке. 
 
Рекомендуемое применение: на любых сайтах, как инструмент маркетинга и продаж; для 

привлечения внимания посетителей к новинкам, акциям, ценам и т.д. 
 

Свойства: 

 Любое количество спецпредложений 

 Автоматическое отображение/скрытие предложений в назначенную дату и время. 

 Формат отображения в виде текста, текста и изображения, изображения. 

 Ссылка со спецпредложения на любую страницу сайта  

 Возможность присваивать любому СП статус «горящий» 
 

Для удобства пользователя все спецпредложения в системе администрирования 
рассортированы по разделам. Список спецпредложений в каждом разделе представлен в виде 
таблицы,   

 

 



 

 

где столбцами являются: Название объекта, Дата начала, Дата окончания, а также поле 
Краткое описание. По строкам соответственно расположен перечень всех объектов 
спецпредложений. Такое отображение объектов обеспечивает удобство и наглядность при 
обработке сообщений, а также возможность выбора принципа построения списка и быстрый 
поиск необходимых объектов. А именно: 
 

 Над таблицей отображена информация о количестве спецпредложений.  

 В таблице предусмотрена возможность сортировки объектов, причем сортировка может 

быть как автоматическая, осуществляться по одному или  последовательно по двум полям, 

так и «ручная», если выбрана функция «Не сортировать».  

За возможность осуществления автоматической сортировки отвечает кнопка 
«Сортировать» 

 
 
Для выбора критерия сортировки представлены два поля с выпадающим списком. 

Сортировка может осуществляться по одному из следующих полей: 
 

 
 

Первоначальная сортировка  по одному из перечисленных критериев осуществляется в 
первом столбце, при этом второму столбцу присваивается значение «не сортировать». 
Объекты также могут быть отсортированы  дополнительно по одному из критериев второго 
столбца. При этом результат вторичной сортировки «накладывается» на результат основной. 
Для просмотра и  редактирования полного набора свойств спецпредложения необходимо 

воспользоваться кнопкой  рядом с полем Название объекта. Здесь, помимо информации, 
выведенной в таблицу, присутствует ряд полей с возможностью: 
 

 загрузить картинку; 

 добавить полное описание спецпредложения; 

 поставить ссылку на определенный товар или услугу; 

 связать спецпредложение с соответствующим товаром каталога; 

 
 отобразить на главной; 



 

 

 добавить пометку «горящее»; 

 показать/скрыть спецпредложение. 

Параметры настроек модуля осуществляются на уровне раздела Спецпредложения 
(самый верхний объект дерева). Здесь можно загрузить маркер горящих спецпредложений, 
задать количество объектов, выводимых на странице данного раздела, а также на главной 
странице сайта. Если вывод объектов предполагается осуществлять по столбцам, то – 
количество столбцов на главной. В поле Сортировка возможно выбрать один из четырех 
вариантов отображения спецпредложений на сайте: 

 

 
 

 



 

 

2.11. Модуль «Корзина заказов» 

 

«Корзина заказов» предоставляет пользователю возможность отложить в корзину 
товар/услугу, перейти к формированию заказа, и отправить заказ на e-mail (ы), а также 
сформировать заказ, выбрав товарные позиции на сайте и перейти к вводу личных данных для 
получения заказанных товаров/услуг.  

 
Рекомендуемое применение: на сайтах, где по специфике заказы совершаются по 

нескольким товарным позициям; для организации работы с «постоянными» пользователями 
сайта. Подходит для интернет-магазинов и корпоративных сайтов. 

 
Свойства: 

 Работа корзины, как с зарегистрированными пользователями, так и не с 
зарегистрированными (пользователю не обязательно нужно регистрироваться, чтобы 
сформировать заказ) 

 Гибкая карточка пользователя 

 Регистрация и поиск заказа в системе администрирования SiteX7.CMS, а так же 
отправка заказа на заданные e-mail адреса менеджеров. 

 Автосумма итогов по выбранным товарам и их количеству 

 Формирование квитанции Сбербанка или банковского счета на оплату 

 Подключение систем оплаты: Visa/MasterCard, webmaney, Яндекс-деньги и др.  
 

Оформление заказа на сайте представлено в виде таблицы, где пользователь может 
изменить свой первоначальный выбор, удалив или пересчитав количество необходимых 
товарных позиций.  

 
 
После формирования заказа пользователю предоставляется возможность выбрать 

способы доставки и оплаты товаров, а также внести свои идентификационные данные.  



 

 

 
В случае выбора в качестве способа оплаты банковского перевода или квитанции 

Сбербанка пользователю будет сформирован соответствующий счет (данные этих документов 
редактируются в системе администрирования).  

Сформированный заказ поступает в базу заказов, при этом на электронный адрес 
клиента отправляется уведомление о заказе, а на e-mail администратора – полная 
информация о заказе и заказчике.  

 
Весь список заказов сайта представлен в системе администрирования в виде таблицы, в 

которой предусмотрены:   

 сортировка заказов по столбцам: Фамилия и имя, E-mail, Телефон, Итого; 

 фильтр: простой (по одному критерию), сложный – по совокупности критериев – 

текстовому поиску, диапазону дат заказов и оплаченным заказам.   



 

 

 
Редактируются заказы с помощью кнопки . Здесь помимо основных полей с 

идентификационными данными заказчика представлена подробная информация о самом 
заказе с указанием способа его доставки и оплаты.  

 
В разделе Способы доставки добавлением и изменением соответствующих объектов 

корректируется информация, отображаемая на сайте при формировании заказа.  
 
Раздел Способы оплаты позволяет добавлять как дополнительные варианты оплаты 

товаров и услуг (WebMoney, Яндекс.Деньги) так и корректировать данные для формирования 
счета банковского перевода и квитанции Сбербанка.  

 
Список e-mail администраторов, куда будут приходить заказы с сайта, можно задать в 

разделе Настройки модуля (Внимание! Перечень электронных адресов указывается через 
запятую). 
 



 

 

2.12. Модуль «Вопросы и Ответы (FAQ)/Гостевая книга» 

Модуль обеспечивает общение пользователей сайта с администрацией. Представляет 
собой раздел, в котором собраны вопросы (сообщения) посетителей сайта и ответы 
администрации. Чтобы задать вопрос (написать сообщение) пользователю необходимо 
заполнить форму. Для незарегистрированных на сайте пользователей необходимо указать в 
форме помимо текста вопроса ещѐ имя и e-mail. У зарегистрированных на сайте 
пользователей контактная информация заполняется автоматически. Сообщение пользователя 
поступает в систему администрирования на модерацию и ответ. 

Администратор, просматривая новые сообщения пользователей имеет возможность 
опубликовать или редактировать вопрос, опубликовать ответ на вопрос, сменить рубрику.  

Рекомендуемое применение: корпоративный сайт, портал, личный сайт; данный вид 
коммуникации с посетителями является принятым. 

Свойства: 

 Предопределенные поля: Ваш вопрос, ФИО, E-mail;  

 Рубрикатор вопросов, создание рубрик,  рубрика по умолчанию.  

 Страница благодарности за вопрос с редактируемым текстом;  

 Возможность отправки вопросов на список e-mail, задаваемый администратором;  

 Сохранение обращений в системе администрирования;  

 Защита от спама. 

Добавление записи происходит следующим образом: 
Пользователь на сайте заполняет форму, 

 
где: 

 необходимо указать ФИО и e-mail для незарегистрированных пользователей, для 

зарегистрированных – данные поля заполняются автоматически; 



 

 

 предлагается выбрать рубрику из выпадающего списка или же оставить вопрос «без 

рубрики»; 

 в поле «Ваш вопрос» необходимо добавить содержание самого вопроса; 

 предусмотрено поле для защиты от спама с предложением ввести отображаемый на 

рисунке код. 

После этого запись автоматически поступает в систему администрирования на 
модерацию и ответ.  

В системе администрирования каждое сообщение добавляется в  папку той рубрики, к 
которой было отнесено при создании записи. Ему присваивается собственный номер и дата на 
момент создания. Все сообщения рубрики отображены в виде таблицы, 
 

 
где столбцами являются следующие поля: Дата создания сообщения, Название объекта, Имя 
отправителя, Содержание сообщения и поле Показать/Скрыть. По строкам соответственно 
расположен перечень всех поступивших сообщений. Такое отображение объектов 
обеспечивает удобство и наглядность при обработке сообщений, а также возможность выбора 
принципа построения списка и быстрый поиск необходимых объектов. А именно: 
 

 Над таблицей отображена информация о количестве сообщений данной рубрики.  

 В таблице предусмотрена возможность сортировки объектов, причем сортировка может 

быть как автоматическая, осуществляться по одному или  последовательно по двум полям, 

так и «ручная», если выбрана функция «Не сортировать».  

За возможность осуществления автоматической сортировки отвечает кнопка 
«Сортировать» 

 
 
Для выбора критерия сортировки представлены два поля с выпадающим списком. 

Сортировка может осуществляться по одному из следующих полей: 



 

 

 

 
 

1) Дата создания сообщения  (по возрастанию), Дата создания сообщения (по 

убыванию). При выборе сортировки по дате по возрастанию последовательность 

отображения следующая: от более ранних сообщений к последним поступившим. 

2) Название объекта  , Название объекта . При выборе сортировки «по возрастанию» 

объекты выстраиваются в алфавитном порядке по названию. 

3) Имя отправителя , Имя отправителя . Сортировка «по возрастанию» обеспечит 

построение списка в алфавитном порядке по имени пользователя. 

4) Показать/Скрыть , Показать/Скрыть . «По возрастанию» - отображение сначала всех 

скрытых элементов, затем элементов, имеющих флаг в поле «Показать/скрыть». 

 Первоначальная сортировка  по одному из перечисленных критериев осуществляется в 
первом столбце, при этом второму столбцу присваивается значение «не сортировать». 
Объекты также могут быть отсортированы  дополнительно по одному из критериев второго 
столбца. При этом первоначальная сортировка является основной, вторичная – 
дополнительной.  
 

 Просматривая сообщения рубрики, пользователь непосредственно в этом же окне имеет 

возможность править дату, имя отправителя, название и содержание сообщения, а также 

контролировать его отображение на сайте. По умолчанию поступившие сообщения не 

отображаются на сайте. Для того, чтобы добавить такую возможность, необходимо 

поставить флаг в поле Показать/скрыть. Все внесенные  изменения необходимо сохранить, 

воспользовавшись соответствующей кнопкой. При работе с объектами рубрики всегда 

можно отменить внесенные изменения с помощью кнопки «Отмена». Сообщения также 

можно и удалить, отмечая каждое в отдельности (флаг в соответствующем поле) или все 

сразу (кнопка «выделить все»).  

 Для добавления ответа, а также для просмотра и  редактирования полного набора свойств 

сообщения необходимо воспользоваться кнопкой . Здесь помимо информации, 

отображаемой в общей таблице сообщений рубрики, присутствуют поля со свойствами 

ответа на сообщение: Имя ответившего, Дата и Содержание ответа, а также поля с e-mail и 

IP-адресом отправителя.  



 

 

 
 

Настройка модуля осуществляется на уровне «Гостевая книга». Здесь можно задать: 

 е-mail, на который будут приходить сообщения с сайта; 

 количество сообщений, выводимых на странице. Если число отзывов превышает заданное, 

сообщения будут разбиты постранично; 

 вид отображения ответов на сайте. Цифра 1 в этом поле говорит о том, что ответы к 

сообщениям (при их наличии) будут отображены полностью, то есть страница рубрики будет 

представлять собой перечень вопросов и ответов на них. Цифра 0 информирует об 

отображении ответов в виде ссылок, при клике на которые открывается страница с 

отдельным отзывом и ответом на него; 

 максимальное количество сообщений в день, отправляемых одним пользователем. Данное 

поле ограничивает возможность добавления большого числа сообщений с одного IP-адреса, 

что защищает систему от спам-рассылок; 



 

 

 текст с благодарностью, который будет выведен на странице сайта после отправки 

пользователем своего отзыва; 

 название рубрики, которая по умолчанию выводится в поле «Выбор рубрики» при 

заполнении пользователем формы для добавления отзывов на сайте. 

 
 

 
 



 

 

2.13. Модуль «SiteX7.Mailer «Система рассылки» 

 
Программа-модуль SiteX7.Mailer «Рассылка писем» предназначена для организации 

массовых почтовых рассылок большому количеству адресатов, тем или иным образом 
изъявивших желание получать эти письма.  

Программа может применяться как система поддержки постоянных или потенциальных 
клиентов, пользователей сайта, обеспечивая, к примеру, информационную рассылку 
(специальных предложений, акций, скидок, новостей), поздравительную рассылку, личную 
адресную рассылку, и т.п.. 

Программа может работать как совместно с сайтом, так и самостоятельно. В случае 
подписки с сайта (-ов) подписчикам могут быть доступны рубрики подписки, создаваемые 
администратором, например, подписаться на «новости», «горящие предложения», «новинки 
товаров» и т.п..  

SiteX7.Mailer обеспечивает хранение информации по адресатам и их пакетную 
обработку: сортировку, выборку, добавление/удаление, импорт данных в MS Excel, Outlook и 
др. программы. Имеется форма подписки с сайта (-ов), обеспечивающая пополнение базы 
адресатов подписчиками. Все адреса можно категорировать по каким-либо задаваемым 
свойствам-категориям адресатов. 

Удобное создание расписания рассылки позволит спланировать доставку e-mail писем 
адресатам на определенную дату и час. При этом выборка адресов для расписания рассылки 
производится по: 1) категориям адресатов (например «все клиенты с сайта», «все дилеры», 
«всем директорам»), 2) свойствам адресатов (пол, дата рождения, имя, и т.д.); 3) рубрикам 
подписки. 

Программа позволяет создавать почтовые письма и редактировать письмо с «нуля», либо 
импортировать готовое письмо из MS Word. К письму можно прикреплять документы, 
изображения и другие файлы. 

Программа функционирует на сервере (на хостинге, аналогично сайту) и не требует 
постоянно загруженного рабочего компьютера администратора и подключения к интернету. 
Администратор создает задание, а программа самостоятельно осуществляет рассылку в 
назначенную дату и время. 

По результатам выполненного задания формируется отчет об отправленных письмах, 
времени отправки. 

Имеется архив выполненных рассылок. 
 
Рекомендуемое применение: совместно с сайтом либо как отдельную программу.  В 

любом бизнесе, где требуется проводить почтовый маркетинг, реализовывать программу 
лояльности клиентов, регулярно информировать клиентов. Данный вид коммуникации с 
посетителями сайта является принятым на корпоративных сайтах, порталах, интернет-
магазинах. 

 
Программа-модуль SiteX7.Mailer «Рассылка писем» может работать как совместно с 

сайтом, так и самостоятельно.  
При использовании в качестве самостоятельного продукта система работает как web-

приложение на хостинге, не имея внешней клиентской части, только систему 
администрирования. База рассылки формируется вручную или импортом данных из csv. 

Если система используется вместе с сайтом, то возможно ее использование как с 
модулем «Личный кабинет», так и без него.  

Пользователю на сайте предлагается заполнить мини-форму: 

Ваш e-mail: _____________ 

Подписаться Отписаться 



 

 

 
Поле e-mail является идентификационным.  Под  одним e-mail можно зарегистрироваться 

только 1 раз.  
На  указанный e-mail приходит письмо с уведомлением и активацией подписки. 

Зарегистрированному пользователю активация не требуется.  Для подписки ему предлагается 
заполнить полную форму подписки. Если модуль используется совместно с личным 
кабинетом, данные пользователя автоматически переносятся в базу рассылки.  

Вся база подписчиков хранится в Адресной  книге системы администрирования.  Все 
данные пользователей представлены в виде таблицы: 

 
где столбцами являются следующие поля: Фамилия, Имя, Отчество, E-mail, Дата регистрации, 
а также поля Редактировать и Установить флаг. По строкам соответственно расположен 
перечень всех подписчиков. Такое отображение объектов обеспечивает удобство и 
наглядность при обработке сообщений, а также возможность выбора принципа построения 
списка и быстрый поиск необходимых объектов. А именно: 

 Все заголовки столбцов кликабельны, позволяют сортировать хранящиеся в них данные 

в прядке возрастания и убывания. Также предусмотрена возможность сложной 

сортировки по нескольким полям одновременно. В этом случае результат каждой 

следующей сортировки накладывается на предыдущий, что позволяет быстро найти 

требуемые данные и выстроить список необходимым образом; 

 Предусмотрена возможность поиска - фильтра объектов в базе по следующим 

свойствам: пол, дата регистрации (указывается диапазон), дата рождения (диапазон), 

также предусмотрена возможность текстового поиска. Поиск может быть как простым по 

одному из перечисленных критериев, так и комбинированным по нескольким 

параметрам одновременно. Кнопка Фильтр запускает процесс поиска по выбранным 

критериям, кнопка Отменить фильтр соответственно сбрасывает все указанные 

параметры поиска. 



 

 

 Более подробное редактирование свойств объекта осуществляется с помощью кнопки 

. Помимо полей с контактной информацией о подписчике (Фамилия, Имя, Отчество, 

Пол, Дата рождения, Дата регистрации, Организация, Должность, Адрес, Телефоны), 

предусмотрен ряд полей с информацией об источнике и категории подписчика, 

рубриками подписки: 

 

Все элементы полей можно задать в системе администрирования в разделе Настройки 

сайта 

, 

откуда они автоматически подгружаются в указанные поля записи. 

 

Добавление подписчиков  в базу данных может осуществляться тремя способами: 

1. Подписка с сайта. Пользователь на сайте заполняет форму. Данные автоматически 

отправляются в базу подписчиков. 



 

 

2. Добавление подписчика «вручную» в системе администрирования. Осуществляется в 

разделе Адресная книга с помощью кнопки Добавить, расположенной непосредственно 

под таблицей записей. 

3. Импорт базы в формате СSV. При импорте администратору необходимо задать 

соответствие полей импортируемой таблицы полям адресной книги, а также сразу же 

можно указать параметры для импортируемых подписчиков: источник подписчика, 

категория подписчика и рубрики подписки. Импортированная база отобразиться при 

любом следующем обновлении страницы.  

Управление списком писем осуществляется в разделе Письма. Все письма могут быть 
рассортированы по папкам (первый уровень вложенности), например, Приглашения, 
Уведомления и т.д. Каждая папка может содержать бесконечное количество писем со 
следующим набором полей: Название объекта, Комментарии автора, Тема, Содержание 
письма и возможность прикрепить 3 файла. Следует обратить внимание, что редактор писем 
(поле Содержание письма) содержит мнемоязык для вставки полей из базы адресной книги, 
язык, аналогичный The Bat. Например, для того, чтобы в тексте письма было обращение по 
фамилии, имени, отчеству (указанным в базе в соответствующих графах)  необходимо в 
редакторе письма сделать следующую запись:  

Уважаемый(ая) %%%LNAME%%% %%%FNAME%%% %%%MNAME%%%. 
 
Если письма становятся невостребованными, их можно переместить в раздел Архив 

писем, организованный точно таким же образом, как и предыдущий. Перемещение писем 
осуществляется стандартным методом, а именно: 1) выделить объект; 2) удерживая клавишу 
Alt, кликнуть по папке, куда перемещается объект.  

 
Варианты рассылок создаются в разделе Рассылка писем. Каждая новая рассылка 

формируется в папке «Новые и готовящиеся» и имеет следующий набор полей: название 
объекта, подписчики (для выборки группы подписчиков используется кнопка Фильтр, при клике 
на которую открывается адресная книга всех подписчиков), письмо (выбор письма для 
рассылки из выпадающего списка), дата и время начала рассылки. Для того, чтобы 
активировать созданную рассылку, необходимо кликнуть  по кнопке Старт рассылки, после 
чего объект перемещается в папку «Исходящие». В данной папке находятся только активные 
на данный момент рассылки. Рассылку можно только отменить. В этом случае объект будет 
перемещен в папку «Новые и готовящиеся». После выполнения планировщика программы 
рассылки (отправки писем рассылки) объект перемещается в папку «Отправленные». 

 
В разделе Настройки задаются такие параметры как пол,  категория адресата, рубрики 

подписки и источник подписки. Кроме того, указывается: 

 Количество отправляемых сообщений за один раз 

 Информация, выводимая в поле «От» для получателя 

 Тексты писем для подписчиков (Подтверждение подписки, Письмо оповещения 

подтвержденной подписки, Письмо подтверждения отписки) 

  
 



 

 

IV. Сведения о разработчике 
 

Система управления сайтом SiteX7.CMS разработана и поддерживается компанией 
Exiterra. Специалисты компании постоянно совершенствуют и обновляют программное 
обеспечение. Если у Вас возникли предложения по совершенствованию системы или данного 
руководства, просим Вас направлять их на электронный ящик info@exiterra.ru. 
 
Адрес компании 
   в Москве: Ветошный пер, 15 (м. Театральная, Охотный ряд) 
   Тел.: +7 (495) 790-54-90, (495) 749-39-41 
   в Туле: ул. Литейная, 4,  
   Тел.: +7 (4872) 472-777, 474-164 
Сайт компании: www.exiterra.ru 
E-mail: info@exiterra.ru 
Техническая поддержка: help@exiterra.ru 
 

Обращение в техническую поддержку разработчика может осуществляться только 
владельцем представленного продукта в соответствии с договором на техническую 
поддержку. 
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